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Вакансия: Специалист проекта

  

СРОЧНО!!! Приглашаем на временную работу (3 месяца) для организации и проведения
двухдневного Форума в Москве

  

 Условия работы:

  

Работа в офисе в Санкт-Петербурге (предоставляется рабочее место, компьютер)

  

График работы: пятидневная рабочая неделя. Продолжительность рабочего дня: 8
часов (с 10.00 до 19.00)

  

Оклад 20 000 тысяч рублей + премия при успешной реализации проекта в размере 1-го
оклада

  

Перспектива дальнейшего трудоустройства

  

Обязанности:

  

Работа с существующей клиентской базой;

  

Исходящие звонки потенциальным участникам Форума (телефонные переговоры);
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Рассылка информационных материалов (рассылка e-mail-приглашений);

  

Актуализация базы данных;

  

Ведение участников мероприятия;

  

Занесение статуса в отчетные базы и документы;

  

Выполнение поручений руководителя проекта.

  

Требования:

  

Ответственность и исполнительность;

  

Коммуникабельность и грамотная речь;

  

Знание MS Office и Excel;

  

Опыт ведения телефонных переговоров (опыт работы в call-центре или отделе продаж)

  

 Адрес: офис рядом со ст. метро Василеостровская, Малый пр., 54, лит.А, БЦ Гранат,
офис 313

  

Чтобы получить приглашение на собеседование, направляйте нам свое резюме по
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адресу ad.dir@clubkochubey.ru
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